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Conventus for Instruktgrer

1. Log Ind pa Conventus

Ga pa www.conventus.dk

| pverste hgjre hjgrne klikker du pa Log Ind og i det nye vindue skriver du det brugernavn og
password, som du har faet automatisk tilsendt fra Conventus. Husk det er IKKE din
mailadresse eller telefonnummer du skal bruge for at logge pa — det er et brugernavn der
indeholder dit fornavn og noget af dit efternavn

VELKOMMEN TIL VORES A
NYE HJEMMESIDE

LOG IND

Brugernavn:

Bruagernavn
',J: Lugernavn ‘

Adgangskode:

Adgangskode

Glemt adgangskode? %) Logind
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2. Find dit hold

Nar du er logget ]nd kommer du til fglgende billede, hvor du skal klikke pa Adressebog:
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Du kan herefter se det/de hold du er instruktgr for og klikke pa det:

Medemmer | s ki Udsleitt |
Adressobog

LN

&3

B8 2.1, Masas Do
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Klik pa Holdnavnet for at se hvem der er tilmeldt holdet
Adressebog

Navn: |

Seg

» @8 2.-3. klasse Dans

& Astrid Hornum (Hjzlpeinstrukterspire)
& Matilde Herrmann (Hjzlpeinstruktorspire)
8 Testperson (Revisor)

& Rebecca Koppen (Holdleder)

& Caroline Hartmann

& Cecilie Mikkelsen

& Emma Emilie Juhl

8

Ida Vincent Bruun

3. Hvor mange deltagere er der pa mit hold? / Afkrydsningsliste

Venstre-klik pa de to personer og du kan veelge at fa en Afkrydsningsliste eller eksportere en
hold-liste med navne, adresser, telefonnumre og mail-adresser.

Adresseboqg
Mawvn: |
Seg e
N Vis info 2
Log
- 82 3.-3. klasse Dans Udskriv
B — Afkrydsningsliste
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4. Mit hold har ogsa "klippekort’-tilmeldinger. Hvordan ser jeg hvor mange
tilmeldte der er?
Ga pa www.solbjerg-if.dk/afdelinger/gymnastik/klippekort. | kalenderen vaelges den

dato du gnsker at se.

2 Lokaler i Solbjerghallen fat Gymnastiksal - Uge 45, 2015 - Find dato: ez =

Mandag | Tirsdag Onsdag |Torsdag| Fredag Lerdag Sendag =
02 3 4 5 6 7 B

16:00
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18:30
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19:30
20:00
20030———
21:00 /4

21:30

o

Klik pa 'dit’ hold og du ser en liste over tilmeldte.
= 2 ‘-' ‘-'-"" D - .

|| @ https://www.conventus.dk/dataudv/www/banebooking.php?foreningsid=9351&ressource=18730&bookin Q |

e B;nebooh~ 'ng-— Gc:og;e Chrome“

‘ SolbjergIr | E-mailellermobil: Adgangskode: |

IKaergardsvej 4 b [ :
18355 Solbjerg B =
Tif.: 60860202 EGIemt adgangskode? Login

\CVR: 19934217

23 & Gymnastiksal Tirsdag, d. 03-11-15

kl. 20:00 - 21:00 Book
Fri: 9 Optaget: 6  Total: 15  Venteliste: 0
Anette Rasmussen Dorthe Vittrup Marianne Jensen

Bolette Daugaard Gitte Thygesen Mohr Sanne Bang
Elkjzer
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5. Send en mail

For at sende en mail til alle holddeltagere kan du klikke pa holdnavnet i
Adressebogen og en liste over instruktgrer og tilmeldte abnes. Nederst klikker du pa
E-mail, hvorefter et nyt vindue dbnes.

>®4Dans 2.-3, klasse

8 Andrea Stitz Berwald (Instruktor)
&8 Ditte-Marie Lyck (Instrukier)

8 Kamille Scheler Lindvald (Instruktor)
& Anna Olivia Alstrup

& Freya Vinther Olesen

8 Helene Hojlund Christiansen

4 Julia Berendtsen Steiniche

& Julie Grenning Simonsen

& Nikoline Friis Hansen

&8 Olivia Purup

& Signe Krogh Christiansen

& Smilla Bamberg Jensen

& Sofie Lykke Schumacher

& Solveig TroelsgaagdMaudoy

* Titfgj / Fjem m

@nsker du kun at sende mail til nogle af deltagerne pa holdet, klikker du pa
taleboblen i gverste hgjre hjgrne, derefter E-mail og til slut Ny e-mail. Et nyt vindue
vil dbne.

=
eoud PRI O E D63

7 Noter
& E-mail

Ny e-mail
Sendte e-mails Indstillinger

© skype
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www.conventus.dk/login/loggedin.php?sysl=beskeder/send_email.php&page=adress

Send en e-mail

Modtagere:
| &% Administration Falles

> ) @8 Afdelingsadministratorer
> [ 88 cafeudvalg

> [ 88 Conventus Arbejdsgruppe
> ] 88 Forretningsudvalg

> [) 88 Hovedbestyrelse

> ] 88 Klubmedlemsskab 2015
» ) 88 Klubmedlemsskab 2016
> [ 88 Sponsorer 2015

e . e —

> [ 82 okonomiansvarlige

[l ¢ Badminton

>[) 88 60+ - for dig som er omkring de 60 og derover

> ] 88 Baneleje - lej en bane for hele sesonen I
> [) @8 Motionshold - for alle uanset niveau (18+) i
» ] 88 pay&Play - tirsdage, torsdage og fredage

» [ 88 Senior - for dig som har spillet tidligere (18+) i

» ] 88 ungdom - Begynder - for dig som ikke har spillet for eller spillet 1-2 &r
> [) 88 ungdom - @vede 1 - for dig som har spillet et par &r
> [] 88 Ungdom - Ovede 2 - for dig som har spillet en del &r

| <% Badminton - Administration

> [) 88 Badminton
> [[) 88 Bestyrelse Badminton
> ) 88 ungdomsudvalg

I ¢% Book Lokaler
> [] 88 Book Lokaler Fzlles

Scrol ned i listen af afdelinger og hold indtil du finder Gymnastik og det hold du vil skrive til.
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Seet flueben ud for holdet du vil skrive til, og du skriver til hele holdet. Hvis du kun vil skrive
til f.eks. dine hjaelpetraenere/traenere skal du klikke pa holdnavnet og saette flueben ud for

dem du vil skrive til.
s.//www.conventus.dk/login/loggedin.php?sysl=beskede
I ¢ Gymnastik

> 830.-1. klasse

> 88 2.-3. klasse Dans

> 84 2.-4. kiasse

>« 88 4.-7. klasse Dans

v 8 Q. Karen Kjzer Kristensen (Traesner)
@ & 5 ) Andrea Stitz Berwald
) & 4 § Anne Ostergaard
@ 8 4 § Astrid Hornum
@ & 4 § Cecilia le Fevre Lucas
v &3 . Frederikke Nygaard Armann
¥ & 4 § 1da Lise Alstrup
) & 4 § Johanne Gadegaard
@i & =4 § Julie Bittmann Schjenning
@ & [ § Julie Rindal Bak
@ & 4 § Mathilde Bittmann Schjenning
W 8 [ § Matilde Herrmann
@ & [ § Nina Strandbygaard dahl
v & »_E. Rikke Hornstrup Jensen
| & [ § Sofia Donbask Maden
W 8 4 ) Sofia Nygaard Armann
@i 8 |4 §) Thea Desirée Thomsen
> ] 84 5.-6. klasse spring
> [] @4 Forzldre/Barn
> 88 Ferskole - 1. kl. Dans
> [ 88 Krummelurer
> 88 puslinge
> ] @8 Tilmelding Spinning
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Herefter scroller du op og skriver en overskrift til mailen samt mail-teksten. Du skal IKKE
udfylde TIL, da du allerede har valgt modtagere ved at have sat flueben ud for
holdet/navnene i listen til venstre.

Det kan veere en god ide at vaelge at sende til dig selv og dine hjelpere ogsa, sa du ved at
meddelelsen er kommet videre.

Klik herefter pa Send og Mailen bliver sendt ud til de udvalgte modtagere.

Mailen bliver herefter gemt under Sendte Mails hvor kun du kan se hvad du har sendt.

e .- e ——
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